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TUGAS DAN FUNGSI
PERANGKAT DESA

MENURUT PERMENDAGRI NO 6 TAHUN 2016

KEPALA DESA

! Memimpin penyelenggaraan pemerintahan desa

2 Wﬂn ?“d;uimnh:n desa, melaksanakan pembangunan, pembinaan kemasyarakatan
3 Kmhdunmmmhmm:b«tm.

* Menyelenggarakan p \an desa
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+ Pembinaan kemasyarakatan

* Menjaga hubungen ke dengen lembaga masy dan lembaga lainrya

SEKRETARIS DESA
Berkedudukan sebagai unsur Pemimpin sekretariat desa
Bertugas membantu kepala desa dalam bidang administrasi pemerintahan
Sekretaris desa mempunyal fungsi -
: Melaksanakan au.nn mm \iinum, keuangen, perencanasr:
* Melaksanakan tugas lain yang diberikan kepsla desa dan pemerintah yang febih tinggi.
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KEPALA URUSAN UMUM

Berkedudukan sebagai unsur staf sekretariat
Tugas membantu sekretaris desa dalam urusan pelayanan administrasi pendukung
tugas-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan
Kepala urusan umum mempunyai fungsi :
» N urusan ketatausahaan dan pelayanan umum.
* Menyediakan prasarana perangkat desa dan kantor
+ Penylapan rapat-rapat
+ Pengadministrasian aset desa, inventarisas| desa, perjalanan dinas.

KEPALA URUSAN KEUANGAN
Berkedudukan sebagai unsur staf sekretariat
Tugas membantu sekretaris desa dalam urusan pelayanan administrasi pendukung
Melaksanakan tugas-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan
Kepala urusan keuangan mempunyai fungsi :
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EPALA URU ERENC

Berkedudukan sebagai unsur staf sekretariat
Tugas membantu sekretaris desa dalam urusan pelayanan administrasi pendukung
Melaksanakan tugas-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan
Kepala urusan Perencanaan mempunyal fungsi :

. mm urusan canaan desa
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. data-data dan rangka pembangunan desa

« My inakan tugas-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan

T O . 0Q 3 v

. Berkedudukan sebagai unsur pelaksanaan teknis dibidang pemerintahan
. Bertugas membantu kepala desa sebagai pelaksanaan tugas oprasional dibidang pemerintahan
. Kepala seksl pemerintahan mempunyal fungsi :
+ Melaksanakan mansjement tata praja desa, pembinaan masalah pertahanan, ketentraman dan ketertiban
masyarakat desa, upaya perlindungan masyarakat desa, pembinaan masalah kependudukan. penataan dan
pengolahan wilayah mum dan pengolahan profil desa.
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tuges-tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan
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KEPALA SEKS| KESEJAHTERAAN

1. Berkedudukan sebagal unsur pelaksanaan teknis dibidang kesejahteraan
2 membantu klpanll dtpo.'n sebagal pelaksanaan tugas oprasional dibidang kesejahteraan
3 seks| kesejahteraan mempunyal fungsi :
+ Melaksanakan fugas soslalisasi serta motivasl masyarakat dibidang sosial budaya, ekanomi, politik,
i , ja dan karang taruna.
g lingkungan hidup, pemberdayaan mmﬂﬂ' Wgh . ng

KEPALA SEKS| PELAYANAN
Berkedudukan sebagai laksa: teknis dibidang kesejahteraan
;: Bertugas membantu mumu;:. nbnodmu":rolnhanun tu%u oguuonnl dibidang pelayanan
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pelaksanaan wilayahnya.
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dalam meningkatkan kemampuan dan kesadaran masyarakat dslam menjaga
Sockp .. an dan ketertiban, pelaksanaan upaya periindungan masyarakat, mobiiitas kependudukan

PEMERINTAHAN DESA CATUR RAHAYU KEC. DENDANG

KABUPATEN TANJUNG JABUNG TIMUR
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